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MK IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES e :
B PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA o
APRESENTACAO:

A efetivacdo dos objetivos de uma gestdo e a construcdo da mesma s6 é possivel quando existe um norte daquilo que se
pretende consolidar. Dessa maneira, a definicdo de acbes que orientem o0 curso da administracdo durante o exercicio se faz
essencial, motivo pelo qual, a elaboracdo de um Plano de Acdo Anual é tdo importante. O planejamento aqui elencado foi objeto de
consulta ao conjunto dos colaboradores desta Autarquia, uma vez que entendemos fundamental a participacdo e comprometimento
da equipe de servidores ndo apenas na execuc¢ao, mas no processo de discussdo e elaboracdo dos seus programas, metas e
diretrizes. Mais uma vez, destacamos comprometimento da equipe no estabelecimento acdes, bem como na busca permanente para
suas realizacoes.

Alessandra Arantes Marques
Diretora Presidente
Flavia Goncalves Cavalcante
Diretora de Beneficios
Isaltina Cassia da Silva Alvim Dias

Diretora de Administragéo e Financgas
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Plano de Acdo: Area Administrativa

Data da ultima atualizacao:

Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023
Responsavel: Diretoria Executiva Data de emissdo
Objetivo: Promover melhorias na gestdo do Instituto de Previdéncia dos | 10/10/2023

Servidores Publicos do Municipio de Itatiaia, modernizacao e padronizacao dos
rocessos internos das atividades principais

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — Itatiaia — RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
CNPJ: 03.716.646/0001-68 E-MAIL: iprevi1@hotmail.com



Obter Certificacdo do
Pro-Gestéo

Promover a
modernizacao da
gestdo do IPREVI.

IPREVI

Todos os
setores

IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Até
outubro

Elaboracéo de Plano de
Trabalho pela Comisséo
designada; Execuc¢éo do
Plano de Trabalho;
Realizacao de reunides de
acompanhamento;
Aprovagéo documental
pelos 6rgéos colegiados e
diretoria executiva;
Contratacdo da Empresa
Certificadora; Realizacao
da auditoria.

R$ 10.000,00

Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — ltatiaia — RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
CNPJ: 03.716.646/0001-68 E-MAIL: iprevi1@hotmail.com

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia

No
prazo




Acompanhamento do
Plano de Acédo Anual

Manter a gestao
dos objetivos pré-
estabelecidos e
fazer reavaliacbes
guando
necessario.

IPREVI

Diretoria
Executiva

IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Até
31/12/2023

Monitoramento do Plano,
podendo ser readequado
para atendimento ao Pré-
Gestédo ou a legislacao e
até inovacobes de gestao.

Por meio de reuniao
mensal da Diretoria
Executiva e com demais
colaboradores.

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

No
prazo
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Acompanhar os resultados
atuariais através dos
Garantir a relatorios e sistemas Custo
Acompanhar os execucgdao das Municipio Diretoria Até informatizados. Absorvido a No
resultados atuariais medidas de Executiva 31/12/2023 Folha de prazo
equilibrio atuarial. Implementar rotinas de Pagamento
operacionalizacdo de
acompanhamento.

Implantar Plano de Promover~a I ~
Acio de Educacio e ed_ucaga_lg _ Diretoria ) Ela~bora<;ao de Plano de Taxa c_Ie )
Previdenciaria e preV|denC|ar|:_:1 Municipio Executiva e Atée A(;ao.~Tragar cronograma admlnlstr{:u;ao/ No
Dialogo com a entre os _ser\_lldores Stakeholders 31/12/2023 | de agoes e execucao do Verb~a Pro- prazo
Sociedade ativos e inativos do Planejamento. gestédo

ente federativo.
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Para melhor
equiparacao de

o proventos dos . . . Realizando os tramites CLBio PN
Realizacdo de reforma id IPREVI Diretoria Até - 0d absorvido a No
administrativa servidores € Executiva 31/12/2023 | N€CESSaANos para envio da | g, e prazo

estrutura proposta de reforma. Pagamento
administrativa da 9
autarquia.

Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — Itatiaia — RJ.

CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Plano de Acdo: Area Arrecadacio Data da ultima atualizacéo:
Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023
Responsavel: Diretoria de Administracdo e Financas Data de emissdo
Objetivo: Controlar os repasses previdencidrios feitos ao IPREVI. 10/10/2023
O qué? Por qué? Onde? Quem? Quando? Como? Quanto? | Status

Obter as informacgdes . Ao receber novas informagdes Custo
. ; Responsavel : N ~ S
Manter atualizada devidas para DAE or Repasses | Semanal relativas as arrecadacoes e Absorvidoa |No
planilha de Controle |encaminhamento do 2 Arrec% dacio cobrancas, informa-las na planilha | Folha de prazo
DIPR a SPS. & devida. Pagamento
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Acompanhar a
realizacao dos
repasses

Enviar o
Demonstrativo de
Informacdes
Previdenciarias e
Repasses - DIPR a
SRPC

e

Obter as informacdes
devidas para
encaminhamento do
DIPR a SRPC.

Manter a
regularidade
previdenciaria do
Instituto.

DAF

DAF

Responsavel
por Repasses
e Arrecadacéao

Responsavel
por Repasses
e Arrecadacéao

IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Semanal

Bimestral

Através do preenchimento de
planilha de controle das
arrecadacoes.

Por meio do preenchimento do
DIPR por meio do sistema
CADREV.

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

No
prazo

No
prazo
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Plano de Acdo: Area Financeira Data da ultima atualizacéo:
Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023
Responsavel: Diretoria de Administracdo e Financas Data de emissdo
Objetivo: Gerir o controle financeiro 10/10/2023
O qué? Por qué? Onde? Quem? Quando? Como? Quanto? | Status

Evitar que o valor .
G Realizando mensalmente
Acompanhar a g dministracsio supere o Diretora de 0 acompanhamento das | Custo
mpar ac b Administracao e | Até despesas realizadas, Absorvidoa |No
N e Rl Finangas e 31/12/2023 | apontando o resultado Folha de razo
de Administracdo | Taxa de Administracédo & pont: o P
d Contador através de relatorio Pagamento
0S recursos
. mensal
vinculados.
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Mapear e emitir
manuais dos
procedimentos de
realizacao de
pagamentos

Atender ao critério do
Pr6-Gestéo e
uniformizar os
procedimentos.

Tesouraria

Tesoureira

Até
outubro

Utilizar como base os
procedimentos
atualmente adotados e
analisar o material
disponibilizado por
outros RPPS referentes
a tematica.

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento
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Plano de Ac&o: Area Investimentos

Data da ultima atualizacéo:

Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023
Responsavel: Diretoria de Administracdo e Financas Data de emissdo
Objetivo: Controlar as operacdes de investimentos, analise de risco e gestao dos | 10/10/2023
ativos, elaboracéo da Politica Anual de Investimentos, credenciamento das
instituigdes financeiras.
O qué? Por qué? Onde? Quem? Quando? Como? Quanto? Status
Incentivar a certificagdo | Promover a L
. P Realizacdo de curso
na area de certificacéo A : . . e
. ; . Comité de Diretoria Até especifico de
investimentos integral dos . . ~ R$ 17.000,00 |No prazo
Investimentos | Executiva 31/12/2023 | preparacao para a
(CPRPPS) aos membros do
oA oA prova de CPRPPS
membros do Comité. Comité.
Diretora
Para nortear as :
L. Presidente,
estratégias de ;
. . Diretora de
investimento, . ~ .
~ : Administracéo e Realizando processo | Custo
Elaboracdo da PAl e obtendo assim a . . ¢ b ido 3
Encaminhamento do melhor DAF Flnan(ias, P conforme AOEANILE & No prazo
. Comité de 31/12/2023 | mapeamento e Folha de
DPIN rentabilidade com .
Investimentos, manual propostos. Pagamento
a menor )
EXDOSICAD a Consultoria de
XPOSIG Investimentos e
riscos. .
Tesoureira

Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — Itatiaia — RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Acompanhar o
cumprimento da Meta
Atuarial e desempenho
dos investimentos que
compdem a carteira do
Instituto.

Garantir que 0s
recursos
alocados
rentabilizem de
forma positiva no
minimo o valor
previsto como
Meta Atuarial.

Presidéncia,
DAF e Comité
de
Investimentos

Diretora
Presidente, DAF
e Tesoureira

Ate
31/12/2023

Acompanhamento
sistematico das
aplicacoes
financeiras,
juntamente com o
COMINIPREVI.
Recebimento dos
extratos bancarios
individuais.
Elaboracéo de
relatério mensal junto
a Consultoria de
Investimentos.

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

No prazo
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Realizar visitas técnicas
as instituicbes
financeiras, gestores e
administradores de
fundos

Familiarizar os
membros do
Comité e
gestores de
recursos com o
funcionamento
dessas
instituicbes e do
mercado
financeiro.

Instituicbes
credenciadas

Membros do
Comité de
Investimentos

Até
31/12/2023

Planejamento e

execucdo de plano de

visitas.

Taxa de
administracéo/
Verba Pré-
gestéo

No prazo

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Mapear e emitir
manuais dos
procedimentos de
APR's

Atender ao
critério do Pro-
Gestao e
uniformizar os

procedimentos.

DAF e
Tesouraria

Tesoureira

Até
outubro

Utilizar como base os
procedimentos
atualmente adotados
e analisar o material
disponibilizado por
outros RPPS
referentes a tematica.

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — ltatiaia — RJ.
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Realizado




ITATLAZ IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
' PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Plano de Ac&o: Area Juridica

Data da ultima atualizacéo:

Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023
Responsavel: Procuradoria Juridica Data de emissdo
Objetivo: Proporcionar consultoria e defesa judicial da unidade gestora do 10/10/2023
RPPS.
O qué? Por qué? Onde? Quem? | Quando? Como? Quanto? Status
Garantir que os Analisar processos de | Custo
processos estejam em | Procuradoria Até acordo com a Absorvido a No
PREITEEEIES © CETSI S conformidade com as Juridica PR T 31/12/2023 | demanda da Folha de prazo
normativas legais. Instituic&o. Pagamento
Seguindo o
planejamento
Realizacdo de Manter atualizados os | Procuradoria Procurador Até estabelecido em plano | Taxa de No
Capacitacao conhecimentos na area. | Juridica 31/12/2023 | de capacitagdo anual |administragdo |prazo

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — ltatiaia — RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
CNPJ: 03.716.646/0001-68 E-MAIL: iprevi1@hotmail.com
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Plano de Ac&o: Area de Controle Interno Data da ultima atualizacéo:

Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023

Responsavel: Controle Interno Data de emissdo

Objetivo: Controlar os procedimentos administrativos realizados dentro do 10/10/2023

IPREVI.

O qué? Por qué? Onde? Quem? Quando? Como? Quanto? Status

Elaborar e Manter os
Regimentos Internos do | Regulamentar a Analisando a legislacdo Custo
Comité de Investimentos, | composi¢éo, as . vigente, propor as s
Conselho Deliberativo, atribuicdes e o DAF rl\gimobr:ggveis ééiembro disposicbes necessarias égﬁg\ggo 4 | Realizado
Conselho Fiscal, funcionamento dos P para aprovacao dos 6rgaos Pagamento

Diretoria Executiva e
IPREVI

referidos orgéos.

colegiados.

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — ltatiaia — RJ.
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Assegurar que nao
ocorram erros potenciais,
através do controle de
suas causas, destacando-

Assegurar o se conhecer as receitas, Custo
Cumprimento das leis e Controle Até despesas, resultados Absorvido a
regulamentos aplicaveis dzz'?ént;ri)ﬁgt?tﬁc(:jignal Interno Gl o) Etoi 31/12/2023 | historicos, estrutura Folha de N [PIEFE
9 ’ administrativa, pessoal, Pagamento

patriménio, observar as
normas legais, instru¢oes
normativas, estatutos e
regimentos.

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Buscar o atingimento de

. Custo
Assegurar 0 Controle Até metas estabelecidas e Absorvido &

desempenho da Controladora prestar contas a No prazo
gestao institucional. L0l L2z sociedade, de forma FeTEeE
Pagamento
transparente.

Transparéncia dos atos
da Gestéo

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
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Plano de Ac&o: Area de Tecnologia da Informac&o

Data da ultima atualizacao:

Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023
Responsavel: Diretoria de Administracéo e Financas Data de emisséo
Objetivo: Assegurar 0 acesso e operacionalizacdo dos sistemas de informética e | 10/10/2023
das bases de acesso.
O qué? Por qué? Onde? Quem? Quando? Como? Quanto? Status
. Mapeando e
assatlIEV RIS ITUSE Responsavel manualizando os Custo
Aprimoramento das | conjunto de dados, ndo se . L
o . . pelo setor de Até processos macros, Absorvido a :
Politicas de percam a fim de evitar qualquer | DAF . . ! Realizado
AN o . Tecnologia da |outubro |adequando aindaa |Folha de
Contingéncia prejuizo ou dano no arquivo ~ ;
original Informacao mfraest(u'tura Pagamento
: necessaria.
Assegurar que sistemas
eletrdnicos e os recurso de Mapeando e
. informética estejam & Responsével manualizando os Custo
Aprimoramento da di D . . o
isposicao dos servidores para pelo setor de Até processos macros, Absorvido a .
Seguranca da DAF . i ! Realizado
% 0 bom desempenho de suas Tecnologia da |outurbo |adequando aindaa |Folha de
Informacéo ~ : . - _
fungdes, garantido ainda, o Informacao infraestrutura Pagamento
controle de acesso — fisico e necessaria.

l6gico as informacdes.
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IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

. l'-‘»’.ﬁt‘ ‘

Plano de Acdo: Area de Beneficios Data da ultima atualizacéo:
Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023

Responsavel: Diretoria de Beneficios Data de emisséo
Objetivo: Assegurar a concessao e revisdo dos beneficios previdenciarios. 10/10/2023

Responsavel Mapeando e manualizando | Custo

pelo setor de 0S processos macros apoés a | Absorvido a
RH e solicitacdo de inser¢édo do Folha de
pagamentos Frequéncia beneficiario na folha. Pagamento

Promover a
celeridade da gestéo
da folha de

Assegurar os devidos
pagamentos efetuados
aos beneficiarios.

Realizado

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — Itatiaia — RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
CNPJ: 03.716.646/0001-68 E-MAIL: iprevi1@hotmail.com



Criar um programa
de poés-
aposentadoria para
os servidores
inativos

Promover a educacao
previdenciaria dentre
os segurados.

DB

Servidores do
Setor

IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Até
dezembro

Tracando um planejamento
de atividades no intuito de
adapté-los e atendé-los apos
a aposentadoria, buscando
uma melhor qualidade de
vida, através de cartilhas e
seminarios.

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — Itatiaia — RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
CNPJ: 03.716.646/0001-68 E-MAIL: iprevi1@hotmail.com

Em
execucgao




IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Manutencéo de
base de dados dos
servidores inativos e
pensionistas

Atender ao previsto
pela SPS e pelas
normativas municipais.

DB

Servidores do
Setor

Até
31/12/2023

Através da manutencao da
base cadastral feita por meio
da realizacéo anual de prova
de vida que ocorre utilizando
da convocagéo dos
beneficiarios inativos
aposentados e pensionistas
munidos dos documentos
solicitados.

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

No prazo
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Informacao dos
Beneficios
Concedidos ao
orgédo de controle
externo.

Cumprir com 0s
. o . DB
dispositivos legais.

Servidores do
Setor

Constante

Encaminhar os processos de
beneficios concedidos
digitalizados ao TCE por
meio de sistema desse
Ultimo para homologacao
dentro dos prazos
estabelecidos

Custo
Absorvido a
Folha de
Pagamento

IPREVI - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia
Avenida dos Expedicionarios, n°301 — Centro — Itatiaia — RJ.
CEP: 27580-000 — Telefone/Fax: (24) 3352-4043.
CNPJ: 03.716.646/0001-68 E-MAIL: iprevi1@hotmail.com

No prazo




IPREVI - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA

Plano de Acdo: Area de Atendimento Data da ultima atualizacéo:

Periodo: De 01/01/2023 a 31/12/2023 10/10/2023

Responsavel: Diretoria de Beneficios Data de emisséo

Objetivo: Proporcionar atendimento aos segurados de maneira clara e cordial, 10/10/2023

buscando atender as demandas dos segurados.

O qué? Por qué? Onde? Quem? Quando? Como? Quanto? Status

Promover a cultura Manter o conhecimento Padronizacéo dos Custo
previgjenciéria e_est_reitgr o] no instituto, melh(_)rar 9 | brotocolo Servidores | Até procedimentos Absorvido a No
relacionamento institucional | processo e a realizacéo do Setor 31/12/2023 | adotados e Folha de prazo
com o servidor. das atividades. formalizados. Pagamento
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