MANUAL DE PROCEDIMENTOS

Aplicacdes Financeiras em Titulos Publicos Federais
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1. DefinigOes para Compra

dos recursos previdenciarios em Titulos Publicos Federais - TPFs

deverao observar as determinacdes constantes deste Manual e todos
0s atos praticados serao registrados em ata de reunido do Comité de
Investimentos, na qual deverao ser estabelecidos:

O s procedimentos que visam as operacoes de aplicacbes financeiras

@ 0 volume financeiro destinado para as operacoes;

e a taxa minima de atratividade posicionada no intervalo indicativo
correspondente ao vencimento escolhido;

@ aindicacao do periodo de liquidacéo; e

® a selecdo das instituicbes financeiras aptas a participar da
concorréncia, observada a seguinte condig&o:

As operactes de neqgociacdes de Titulos Publicos Federais deverdo ser
realizadas _por_instituicao_financeira_credenciada pelo IPREVI. de solidez e
confiabilidade atestada pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN e Banco
Central do Brasil — BACEN.
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A remuneracao dos titulos publicos devera sempre exceder a meta atuarial
estipulada na Politica de Investimentos vigente, levando em consideracao
ainda as despesas com a realizac&o da operacéao tais como spread, custodia
e outras pertinentes.

Para estabelecer o intervalo indicativo das taxas praticadas, o Comité de
Investimentos utilizara o Relatério das Taxas dos Titulos Publicos da
ANBIMA, em especial as NTN-B praticadas no dia anterior, que balizarédo as
decisdes de aplicacdo e definicdo da taxa minima de atratividade para
gualquer operacéo de compra de titulos publicos.

Diante da dinAmica diaria de mercado, tal taxa devera ser ajustada e avaliada
no momento da aquisicdo levando em consideracdo a disponibilidade dos
recursos necessarios:

a) em DO quando ha disponibilidade imediata;
b) em D+1 quando a operacéo é realizada no ato e liquidada
financeiramente no dia Gtil subsequente.
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O Comité de Investimentos devera respeitar os limites fixados na Politica de
Investimentos vigente, observado o Relatorio de Investimentos do IPREVI
gue demonstra o percentual dos enquadramentos legais, bem como a
evolucdo do passivo, para determinar, entdo, 0s montantes a serem
adquiridos e os vencimentos dos Titulos Publicos Federais mais indicados.

As indicacbes contidas acima deverao estar devidamente balizadas no
relatério de Estudo de Solvéncia, Asset Liability Management - ALM ou outro
semelhante, elaborado por Consultoria de Investimentos contratada pelo
IPREVI, que permita identificar o fluxo de caixa previdenciario ao longo do
tempo para determinar o enquadramento das necessidades dos montantes e
periodos de desembolso para cobertura de compromissos futuros.

Podera ser utilizado ainda o relatério do Calculo Atuarial:

a) Isoladamente, caso sua elaboracao seja mais recente aos estudos
de ALM;

b) Complementar, caso a sua elaboracéo seja anterior aos mesmos e
para uma maior fundamentacéo decisoria;

Em qualquer operacédo de aquisicdo de Titulos Publicos Federais, os mesmos
deverdo ser custodiados em nome do IPREVI em instituicAo contratada
anteriormente para esse fim.
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2. Operacéao de Compra

instituicdes financeiras, com os detalhes de proposta de aquisi¢céo

de Titulos Publicos Federais, informando o montante, a espécie de
titulo, o vencimento e a modalidade de liquidacdo da operacdo, para
elaboracdo de respostas pelas instituicbes com a oferta das taxas
remuneratérias truncadas na quarta casa decimal, no prazo maximo
estabelecido no convite, a contar do horario de envio constante no documento
eletrénico (e-mail).

S erdo enviados simultaneamente convites no minimo para 03 (trés)

Recebidas as propostas dos participantes dentro do prazo, sera julgada e
considerada vencedora a maior taxa oferecida.

A critério do responsavel pela aquisi¢cdo, podera ser suspensa ou cancelada a
compra se nao atendidas as taxas pretendidas ou qualquer outro motivo que
justificadamente possa de alguma forma expor a riscos ou prejuizos
decorrentes da realizac&o da operacéao.
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Seréo consideradas desclassificadas as propostas recebidas fora do prazo
estabelecido.

Serdo consideradas desistentes as instituicbes que ndo apresentarem
propostas.

Havendo empate, sera aberta nova negociacao entre as instituicdes.

Encerrado o prazo para recebimento das propostas, imediatamente sera
julgado e ordenada a compra a instituicdo vencedora, replicando a informacéo
da taxa ofertada e solicitando o envio da confirmacgao da operagdo com envio
da Nota de Negociagcao contendo as seguintes informagdes:

Adquirente: IPREVI;

Operacgdo: COMPRA de TITULO PUBLICO FEDERAL

Espécie: (um dos tipos existentes, a exemplo de NTN-B, NTN-C, etc.
Vencimento do Titulo Publico Federal

Taxa ofertada (%)

Quantidade

Valor do Preco Unitéario (PU)

Valor total

Registro

Liquidacdo
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3. Documentacao Arquivo

documentos que comprovam as condi¢cdes de compra em cada uma

das operacdes envolvendo Titulos Publicos Federais, para arquivo
de todos os atos deste, mantendo seu historico e controle individualizados,
atendendo inclusive como subsidio as necessidades futuras nas auditorias
externas.

S erd mantido em pasta especifica e em formato digital, todos os

Sao documentos obrigatdrios a constar na pasta de cada aquisicdo de TPF:

@ Relatério das Taxas dos Titulos Publicos da ANBIMA, em especial as
NTN-B praticadas no dia anterior ao da avaliagdo comprovando as
taxas atrativas realizadas;

® Copia das comunicacdes e documentacdes realizadas com as
instituicbes financeiras: cotacdes, informe de vencedor, comunicagao
de custodia.

N[ S
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4. ObservacgoOes

S ao documentos obrigatorios a consultar antes de cada aquisi¢céo
de TPF:

e Relatério de Investimentos do RPPS que acompanhe o percentual de
enquadramento do volume de aplicagcdes em Titulos Publicos perante a
Politica de Investimentos e legislacéo vigente;

® Copia do Relatério elaborado pela consultoria financeira sobre a
intencao de aquisicéo dos TPs, se houver;

S&o documentos obrigatorios a ser confeccionado apos cada aquisicao de
TPF:

® Copia do Relatério do Estudo de Solvéncia, ALM ou semelhante
elaborado pela consultoria financeira que demonstre o fluxo de caixa

previdenciario;

® Ata do Comité de Investimentos com deliberacdo dos parametros da
aquisicao;

® APRs - Autorizagbes de Aplicacao e Resgate.
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ANEXO | = MODELO DE COMUNICACAO (e-Mail 1)

Prezados,

Hoje o IPREVI realizara cotacéo de Titulos Publicos de emissdo do Tesouro
Nacional seguindo o procedimento abaixo:

1 Aviso as instituicbes credenciadas e convidadas que o IPREVI tem a
intencao de compra ou venda de ativos de emissao do Tesouro Nacional,

2. Apos 30 (trinta) minutos da execucao do item 1, sera enviada nova
mensagem eletrénica contendo a solicitacdo de cotacdo do titulo publico,
constando no corpo da mensagem a espécie de titulo, a quantidade, o
vencimento e a data de liquidac&o objetivada, com 0 prazo de resposta de

15 (quinze) minutos apos o envio da segunda mensagem;

3 Para darmos continuidade ao processo de compra, serdo necessarias,
pelo menos, 3 (trés) cotacdes das instituicdes consultadas;

4. Em caso de insucesso do item 3, pela ordem de chegada das
respostas, tornar-se-ao aptas as instituicdes na quantidade necessaria para
cumprir o limite minimo exigido no item 3;

5. Em caso de insucesso na obtencdo de qualquer resposta, o0
procedimento de solicitacdo de cotacdo sera refeito, seguindo os mesmos
passos dos itens 1, 2 e 3; com o prazo de resposta de 20 (vinte) minutos apos
0 envio da segunda mensagem; e

6. Havendo novo insucesso, o procedimento de cotacdo sera adiado para
uma data futura a ser definida pela Diretoria Financeira do IPREVI.
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ANEXO Il - MODELO DE COMUNICACAO (e-Mail 2)

Prezados,
Favor enviar o preco de mercado do ativo descrito abaixo:

INTENCAO: COMPRA
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

CONTA SELIC:
CUSTODIANTE:

Data Liquidagao
NTN-B XX/XX/35 | 25.000 21/03/2022

Obs. 1: Levaremos em consideracao a ordem de chegada das respostas e
0 prazo de 15 (quinze) minutos apo6s o envio do e-mail;

Obs. 2: No procedimento de cotacdo por telefone, a instituicdo consultada tera
chance de dar seu preco de cobertura, no intervalo de 5 minutos.
Havendo empate de taxas mesmo na cotacdo por telefone (22 fase), sera
levada em consideracao, para declaracao de vencedor, a maior taxa dada na
fase de cotacdo por e-mail. O negocio sera fechado com a instituicdo que se
classificar em primeira colocada apds os precos de cobertura;

Obs. 3: Os integrantes da area de investimentos autorizados a negouar por
parte do IPREVI sao e ;

Obs. 4: Telefones para contato sdo: (11)
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ANEXO Ill = MODELO DE COMUNICACAO (e-Mail 3)

Prezados,

Hoje o IPREVI realizou a cotacao e a negociacdo (compra) de Titulos
Publicos de emisséao do Tesouro Nacional.

Agradecemos a todos que participaram do processo, contribuindo com os
principios de economicidade e transparéncia na Administracdo Publica.

Esperamos manter a parceria em novas operacoes.

Att,
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ANEXO IV — MODELO DE ATESTADO DE DISPONIBILIDADE
DOS RECURSOS (MARCACAO NA CURVA)

ATESTADO

Atestamos, para os devidos fins, e em especial para atendimento ao § 4° do
Artigo 3° da Portaria MPS n° 519/2011, alterada pela Portaria MPS n°
440/2013, que os recursos direcionados para aplicagcdo em Titulos Publicos
Prefixados - Tesouro IPCA+ com Juros Semestrais XXXX, com vencimento
em XX/XX/20XX, adquiridos em XX/XX/20XX, somados ao montante ja
existente na carteira de investimentos do IPREVI, ndo comprometem o
pagamento de beneficios previdenciarios, estando, portanto, disponiveis para
aplicacao até o vencimento dos titulos.

Local, data.

Diretora de Administragao e Financgas Diretor Presidente




O IPREVI ¢é uma Autarquia com personalidade juridica de direito
publico, que tem como Missao Promover a exceléncia na gestao de
bens e recursos previdenciarios, bem como na prestacéo de servigos
aos segurados, visando a concessao, pagamento e manutencdo dos
beneficios previdenciario.

® Onde queremos chegar? O IPREVI visa a ser uma

gestdo de exceléncia e transparéncia em seus atos, tendo
como diretrizes: Satisfacdo na prestacdo de servicos; Boas
praticas de gestdo de ativos e passivos; Governanga
Corporativa.

® Nossos Valores: Pautamos nosso trabalho na Etica,
Comprometimento Etico; Gestéo Transparente;
Responsabilidade social; Respeito aos direitos humanos
(Valorizacdo do ser humano); Humanizacao no atendimento;
Trabalho em equipe;integridade e Profissionalismo.

OIIPREVIprevidencia @HPREVloficial/ @/IPREVI
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PARECER DO CONSELHO DELIBERATIVO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITATIAIA.

O Conselho Deliberativo do IPREVI — Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia, fazendo uso da
competéncia que lhe confere o Capitulo IV, Artigo 6°1,1.1,ll da Lei
Municipal N° 863/2017, reunido no dia 19 de outubro de 2022, para a
102 Reunido ordinaria, com o objetivo de deliberar acerca de:

> Apresentagdo, andlise e aprovagdo da cartilha dos

Segurados 2022 e cartilha de Boas-vindas aos novos

servidores da Autarquia;

Apresentacdo, andlise e aprovacdo do Relatdrio Analitico

de Investimentos do més: Setembro de 2022;

Apresentacdo do Relatério de acompanhamento dos

termos de parcelamentos;

Apresentagdo, analise e aprovacdo do balancete da

competéncia - Setembro/2022;

Apresentagdo, andlise e aprovacdo do Relatério

Trimestral do Controle Interno: -

Apresentacdo, analise e aprovacdo do Manual de

Procedimentos para realizagédo de aplicacées financeiras

em Titulos Publicos Federais;

Analise e aprovagédo do Plano Anual de Capacitacéo;

Apresentacdo e andlise dos processos administrativos n°

121/2022 do IPREVI, 6104/22 e 6105/2022 da Prefeitura

Municipal de Itatiaia;

> Apresentagdo, andlise e aprovacédo da minuta de abertura
de Crédito Suplementar, Lei 863/2017, Art. 6°, Item 1.1;

> Apresentacdo, analise e aprovacédo do Controle da Taxa
Administrativa do Exercicio de 2022; '

> Qutros. /@/
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Tendo encontrado tudo em perfeita ordem e exatidéo, € de parecer que
os mencionados documentos merecem integral deliberacdo por parte

deste 6rgéo colegiado, manifestando-se pela:

(<) CONFORMIDADE
( ) CONFORMIDADE COM RESSALVA
( ) INCONFORMIDADE

Estiveram presentes os seguintes servidores:

Alessandra A es Marques aria José Leite

Membro Titular Membro Titular

7 / /
s SL‘“ s </ ! < /
Gustavo de Almei mesj "

" Membro Titular

Richard de Souza Qugir
Membro Titular

0L Bospoe ok N CY U, N juives Rocke, .
Lafayette Bezerra dos Santos Valdiren&' Rocha
Membro Titular Membro Titular

/%1\) @&-7 ey | (
Mario Célio Maia Gouyéa
' Membro Titular
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