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INTRODUÇÃO 

 
O P R E S E N T E  M A N U A L  TEM POR  O B J E T I V O  R E G U L A M E N T A R ,  IN F O R M A R  E O R I E N T A R  OS S E T O R E S  

E N V O L V I D O S  S O B R E A E L A B O R A Ç Ã O  E E NV I O  DAS AP R ´ S  – A U T O R I Z A Ç Ã O  P AR A A P L I C A Ç Ã O  E 

R E S G A T E ,  AOS Ó R G Ã O S  C O M P E T E N T E S ,  E SEU S  R E S P E C T I V O S  P R O C E D I M E N T O S  P R O C E S S U A I S .  

A FIM DE F A C I L I T A R  O T R A B A L H O ,  O M A N U A L  A P R E S E N T A  AO S G E S T O R E S  E S E R V I D O R E S  

D E S T E  INSTITUTO,  E T A M B É M ÀS P E S S O A S  E E N T I D A D E S  IN T E R E S S A D A S ,  T O D O O A N D A M E N T O  

P R O C E S S U A L ,  D E SD E O M O M E N T O  DE SUA N E C E S S I D A D E  ATÉ O E F E T I V O  L A N Ç A M E N T O  NO D A IR  – 

D E M O N S T R A T I V O  DA S A P L I C A Ç Õ E S  E  IN V E S T I M E N T O S  DOS R E C U R S O S  V I A  C A D P R E V ,   C UM P R I N D O  AS 

E X I G Ê N C I A S  DO M I N I S T É R I O  DA P R E V I D Ê N C I A  S O C I A L .  

SUA A P L I C A B I L I D A D E  G A R A N T I R Á  QUE O T R A B A L H O  S E J A  FEITO DE F O R M A  EFIC AZ  E P A D R O N I Z A D A ,  

A D I M P L I N D O  AS S I M AS N O R M A S  E X I G I D A S  P EL O  M I NI STÉ R I O  DA P R E V I D Ê N C I A  S O C I A L ,  ALÉ M DE D AR 

M A I S  S E G U R A N Ç A  AOS G E S T O R E S  E S E R V I D O R E S  DO IN S T I T U T O  Q U A N T O  À A D M I N I S T R A Ç Ã O  DE SEU 

P A T R I M Ô N I O .  

 
Ana Cristina Faustino 

Redatora do Manual 
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LEGISLAÇÃO APLICADA 
 
 

RESOLUÇÃO CMN N.º 4.963, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2021 - DISPÕE 
SOBRE AS APLICAÇÕES DOS RECURSOS DOS REGIMES PRÓPRIOS DE 
PREVIDÊNCIA SOCIAL INSTITUÍDOS PELA UNIÃO, PELOS ESTADOS, PELO 
DISTRITO FEDERAL E PELOS MUNICÍPIOS. 

 

LEI MUNICIPAL Nº 863 DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017; 

 

POLÍTICA ANUAL DE INVESTIMENTOS DO IPREVI – PAI; 

 

PORTARIA MPS Nº 1.467, DE 02 JUNHO DE 2022 - DISCIPLINA OS PARÂMETROS E 
AS DIRETRIZES GERAIS PARA ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO DOS REGIMES 
PRÓPRIOS DE PREVIDÊNCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PÚBLICOS DA UNIÃO, DOS 
ESTADOS, DO DISTRITO FEDERAL E DOS MUNICÍPIOS, EM CUMPRIMENTO À LEI Nº 
9.717, DE 1998, AOS ARTS. 1º E 2º DA LEI Nº 10.887, DE 2004 E À EMENDA 
CONSTITUCIONAL Nº 103, DE 2019;.  
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CONCEITOS 
 

 

I N S T I T U I Ç Õ E S  F I N A N C E I R A S  
 

E M P R E S A S  OU GR U P O DE E M P R E S A S  V O L T A D A S  P AR A O E X E R C Í C I O  P R O F I S S I O N A L  DA 

A D M I N I S T R A Ç Ã O  DE R E C U R S O S  FIN A N C E I R O S ,  QU E E S T E J A M A U T O R I Z A D A S  P E L O  B A N C O  

C E N T R A L  D O  B R A S I L ,  CONSELHO MONETARIO NACIONAL  E COMISSÃO DE VALORES 

MOBILIÁRIOS A AT UA R NO S I ST EM A  F I N A N C EI R O  N A C I O N A L .  
 

F U N D O  DE I N V E S T I M E N T O  
 

UM F U N D O  DE INVESTIMENTO É F O R M A D O  POR UM A C A R T E I R A  DE A T I V O S  FIN A N C E I R O S .  ELE  É 

O F E R E C I D O  P E L A S  A D M I N I S T R A D O R A S  QUE  DIS P O N I B I L I Z A M C O T A S P A R A  A C A P T A Ç Ã O  DE 

R E C U R S O S .  B A S I C A M E N T E ,  F U N C I O N A  C O M O  UM C O N D O M Í N I O ,  O N D E  CADA M O R A D O R  

A D Q U I R E  UMA  C O T A  ( UM A P A R T A M E N T O ) ,  P A G A  U MA M E N S A L I D A D E  P A R A  A A D M I N I S T R A Ç Ã O  

E S E G U E  A L G U M A S  R E G R A S  P R E E S T A B E L E C I D A S .  A R E G U L A M E N T A Ç Ã O  D ES S E  INVESTIMENTO É 

FE I TA PELA CVM E PELA A N B I M A .  

 

C O M I T Ê  DE I N V E S T I M E N T O S  
 

O C O M I T Ê  DE I N V E S T I M E N T O S  DO I P R E V I  É O Ó R G Ã O A U X I L I A R  NO P R O C E S S O  D E C I S Ó R I O  DE 

A L O C A Ç Ã O  DOS R E C U R S O S  DO R P P S  E É C O M P O S T O  POR  C I NCO  M E M B R O S  T I T U L A R E S .  

 

D I R E T O R I A  E X E C U T I V A  
 

C O M P O S T A  P E L O D I R E T O R P R E S I D E N T E ,  D I R E T O R DE A D M I N I S T R A Ç Ã O  E F IN A N Ç A S  E 

DIR E T O R  DE B E N E F Í C I O S ,  É O Ó R G Ã O  AO Q U A L  C A B E D A R E X E C U Ç Ã O  D O S O B J E T I V O S  DO 

I  I P R EV I .  
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PA RE C ER  
 

P R O N U N C I A M E N T O ,  POR E S C R I T O ,  DE UMA O P I N I Ã O  T É C N I C A  A R E S P E I T O  DE UM ATO 

R E A L I Z A D O ,  I N D I C A N D O  A C ON C L US Ã O  DO T R Â M I T E  DO P R OC ES S O .  

 

C A R T E I R A  DE I N V E S T I M E N T O S  
 

C O N J U N T O  DE A T I V O S  F I N A N C E I R O S  E D I S P O N I B I L I D A D E S  DO F U N D O .  
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SIGLAS UTILIZADAS 
 

 

 
 

APR AUTORIZAÇÃO PARA APLICAÇÃO E RESGATE 

CADPREV SISTEMA DE INFORMAÇÕES DOS REGIMES PÚBLICOS DE PREVIDÊNCIA 
SOCIAL; 
 

DAF DIRETORIA DE ADMINSITRAÇÃO E FINANÇAS 

DAIR DEMONSTRATIVO DE APLICAÇÃO E INVESTIMENTO DE RECURSOS 

IPREVI INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DE ITATIAIA 

RPPS REGIME PRÓPRIO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL 

SRPC SECRETÁRIA DE REGIME PRÓPRIO E COMPLEMENTAR 
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A P Ó S O P R O C E S S O  DE C R E D E N C I A M E N T O  DOS F U N D O S  DE IN V E S T I M E N T O S  E 

IN S T I T U I Ç Õ E S   FIN A N C E I R A S ,  DE A C O R D O  COM A R E S O L U Ç Ã O  CMN N . ° 4963/2021, O INSTITUTO P O D E R Á  INICIAR 

O P R O C E S S O  P A R A  A P L I C A Ç Ã O  E R E S G A T E .  

 
 
 

M OT I V OS  P A R A  A P L I C A Ç Ã O :   

A B E R T U R A  DE F U N D O  DE INVESTIMENTO A 

FIM DE DIV E R S I F I C A R  A  C A R T E I R A ,  

P A R A  A L C A N Ç A R  A M E TA  A T U A R I A L ;  

A D E Q U A Ç Ã O DA  C A R T E I R A  DE 

IN V E S T I M E N T O S  DE A C O R D O  COM OS ÍN D I C E S  

E S T A B E L E C I D O S  NA P OL Í T I C A  A N UA L 

DE     I N V E S T I M E N T O S .  

                                                                                          M O T I V O S  P A R A  R E S G A T E :  

P A G A M E N T O S  DE D E SP ESA S  

A D M I N I S T R A T I V A S  OU P R E V I D E N C I Á R I A S ;  

      F E C H A M E N T O  OU E N C E R R A M E N T O  DO 

F U N D O  DA C A R T E I R A  DE I N V E S T I M E N T O S  DO 

INSTITUTO;  

      A D E Q U A Ç Ã O  DA C A R T E I R A  DE 

IN V E S T I M E N T O S  DE A C O R D O  COM OS ÍN D I C E S  

E S T A B E L E C I D O S  DE A C O R D O  COM A P OL Í T IC A  

A N U A L  DE IN V E S T I M E N T O S .  

INSTRUÇÃO PROCESSUAL DEFINIÇÕES 
GERAIS 

AGENTES  I NTERNO S:  

  

D I R ET OR I A

 T E S O U R A R

I A  

 
D IRETORIA EXECUTIVA  TESOURARIA 
 

AGENTES  EXTERNOS:  

GESTORES  DE 
IN ST IT U I Ç ÕES  
F I NA NCE IR A S  

M IN I ST ÉR IO  DA  
PREVIDÊNCIA  
SOCIAL 

CO NSULT OR I A  DE 
I NVEST IMENT OS  

EXECUT ORES  DO PROCESSO  
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1º P A S S O :  A P R O V A Ç Ã O  C O M I N I P R E V I  

O C OMINIPREVI  –  C OMIT Ê DE  INV ESTIM ENTOS  D O INS TIT UT O DE  PREVID ÊNCIA  D OS 
SERVID OR ES  P ÚB LIC OS  D O M UNICÍP IO  D E IT ATIAIA,  AP ROVA OS P ARÂ MET ROS  PAR A A  R EALI ZA ÇÃ O 
DE  A P L I C A Ç Ã O  OU R ES G A T E ;   

 

2º P A S S O :  N E C E S S ID A D E S  DE APLICAR  OU R E S G A T A R  (DAF) 

 DAF  EN CA MINHA RÁ A DEMAN DA À DIRETORA  PRESIDENTE,  PAR A Q UE ESSA AN ALIS E  A  

CON VENI ÊNCIA E  OPOR TUNI DA DE .  

 

 

3º P A S S O :  A N Á L ISES  E P A R E C E R  (D A F / P R E S ID Ê N C IA) 

NOS C ASOS  D E APR P A RA RES GAT E,  A  D AF  AN ALISAR Á JUN T O À DIRETOR A A DEMAN DA  

DE  RES GATE,  CONSULT AND O OS SA LD OS DA  C ARTEI RA DE IN VES TIM ENTOS  D O INSTI TUTO  E  O 

CENÁ RIO EC ON ÔMIC O AT UAL.  N OS C ASOS DE APR PARA APLIC AÇÃ O,  A  DIRETORIA PRESI DEN TE  

POD ERÁ SOLICIT AR ORI ENTA ÇÃ O À CONSULT ORIA DE INVES TIM ENT OS .  
 

 

4º P A S S O :  EMIS S Ã O  DOS  D O C U M E N T O S  (D A F / P R E S ID Ê N C IA) 

DEP OIS  DA A NÁ LISE  DA DIRETOR A PR ESIDENTE E  DA C ONS ULTORIA DE 

INVESTI MEN TOS,  A  DAF  EMITIRÁ O OFÍCIO BA NCÁRI O E/  OU M EM OR AND O INTER NO.  

QUAN DO A S OLICITA Ç ÃO D A APR F OR D E I NSTIT UIÇÕES  F INAN CEIRAS  EM Q UE O 

INSTITUTO TEM A CESS O VIA IN TER NET  BAN K ING,  OU S EJA,  POSS UI  SENHAS  DE A UT ORIZAÇ ÃO 

PARA M OVIM ENT AÇÃ O DAS CONTAS,  UTIL IZAR -SE -Á MEM ORAN D O IN TERN O P ARA  EF ETIV AÇ ÃO 

DA AP R.  O  M EM ORA ND O D EV ERÁ  SER  ELAB OR AD O PELA TES OURA RIA  E  A UT ORI ZA D O,  ATR AV ÉS  

DE D UAS ASS IN AT URAS  DA DIRET ORI A EXECUT IVA .  

 

ETAPAS E PROCEDIMENTOS 
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P A R A  C O N T A S  EM QUE O INSTITUTO N ÃO D E T É M  DE S E N H A S  DE A C E S S O  IN T E R N E T  B A N K I N G ,  

U T I L I Z A R -  SE -  Á O F Í C I O  B A N C Á R I O ,  O N D E  E S T E ,  T A M B É M  D E V E  SER AUTORIZADO, A T R A V É S  DE D U A S  

ASSINATURAS DA DIR E T O R I A  EXECUTIVA. 

 

5º P A S S O :  L A N Ç A M E N T O  DA APR  NA PLATAFORMA DA CONSULTORIA  (DA F) 

A P Ó S  A E F E T I V A Ç Ã O  DA A P R ,  JU N T A M E N T E  COM OS C O M P R O V A N T E S  C O R R E S P O N D E N T E S ,  É 

N E C E S S Á R I O  L A N Ç A R  A A P L I C A Ç Ã O  OU R E S G A T E  NO P O R T A L  DA C O N S U L T O R I A  DE IN V E S T I M E N T O S ,  NA 

AB A A P R .  L A N Ç A M E N T O  E S S E  QUE  S E R Á  FEITO A P Ó S  A C O T I Z A Ç Ã O  DO F U N D O .   

A S E G U I R ,  C O N S T A  A T E L A  Q UE  D E M O N S T R A  A F O R M A  DE L A N Ç A M E N T O  D AS APR NO SITE DA    

C O N S U L T O R I A  DE I N V E S T I M E N T O S .  

 

 
 

 

6º P A S S O :  ENVIO DAS I N F O R M A Ç Õ E S  A SECRETARIA DE  REGIME PRÓPRIO E  COMPLEMENTAR -  SRPC ( DAF)  

NO FINAL  DE C A D A  M Ê S ,  A DAF F A R Á  O P R E E N C H I M E N T O  E E N V I O  DO D A I R  – D E M O N S T R A T I V O   DA S 
A P L I C A Ç Õ E S  E IN V E S T I M E N T O S  DOS RE C U R S O S ,  A T R A V É S  DO SITE DO C A D P R E V ,  P A R A  TAL L A N Ç A M E N T O  
P R E C I S A R Á  TER  EM M Ã O S  OS E X T R A T O S  DOS  F U N D O S  DE IN V E S T I M E N T O S  E C O N T A S  C O R R E N T E S  DO 
INSTITUTO.  A P Ó S  O LANÇAMENTO DAS INFORMAÇÕES, AS MESMAS SERÃO CONFERIDAS E ASSINADAS PELA  DIR E T O R A  

P R E S I D E N T E ,  DIR E T O R A  DE A D M I N I S T R A Ç Ã O  E FIN A N Ç A S  E  T E S O U R E I R A .  E APÓS O RELATÓRIO SERÁ E N V I A D O  A 

SECRETARIA DE  REGIME PRÓPRIO E  COMPLEMENTAR –  SRPC , VIA CADPREV, QUE VERIFICARÁ A REGULARIDADE DAS 
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INFORMAÇÕES.   

SE  O  CADPREV, APONTAR I RREGULARIDADE DAS IN FORMAÇÕES,  EMITIRA UMA NOTIFICAÇÃO,  E  SERÁ 
NECESSÁRIO RETIF ICAR O  RELATÓRIO DO DAIR  COM AS CORREÇÕES SOLIC ITADAS  OU APRESENTAR JUSTIF ICATIVA S.  

SE  O  CADPREV, VERIFICAR A REGULARIDADE DAS INFORMAÇÕES,  O RELATÓRIO DO DAIR  SERÁ 
DISPONIBIL IZADO NO SITE  DO INSTI TUTO DE  PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DO MUNICÍP IO  DE ITATIAIA,  
ASSIM COMO AS APR´ S. 

A S E G U I R ,  C O N S T A  A TEL A QUE D E M O N S T R A  A F O R M A DE L A N Ç A M E N T O  D AS APR NO D A IR .  
 
 
 

 
 

 

7º P A S S O :  P U B L IC A Ç Ã O  DO DAIR  NO P O R T A L  DA T R A N S P A R Ê N C IA (DAF) 

A P Ó S  A E F E T I V A Ç Ã O  DO D A I R  -  D E M O N S T R A T I V O  D A S  A P L I C A Ç Õ E S  E  I N V E S T I M E N T O S  D O S  R E C U R S O S ,  S E R Á  

N E C E S S Á R I O  P U B L I C Á - L O ,  A S S I M  C O M O  A S  A P R  -  A U T O R I Z A Ç Ã O  D E  A P L I C A Ç Ã O  E  R E S G A T E ,  N O  P O R T A L  D A  
T R A N S P A R Ê N C I A  N O  S I T E  D O  I P R E V I  P A R A  D A R  P U B L I C I D A D E .  

 

8 º P A S S O :  A R Q U IV A M E N T O  DOS D O C U M E N T O S  (D AF) 

COM O DAIR  E  AS A P R '  S E X E C U T A D A S ,  E N V I A D A S  AO P O R T A L  DA T R A N S P A R Ê N C I A  POR M E I O  DA 

IN C L U S Ã O  DO SITE ,  OS D O C U M E N T O S  S ER Ã O A R Q U I V A D O S  N AS P A S T A S  D I G I T A I S  NO S E R V I D O R  D O  I P R E V I  
C O R R E S P O N D E N T E S  DO ANO C O R R E N T E .  
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